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كلية العلوم التربوية  في والإجراءات الرسمية والأدلة النماذجدليل   

 

 

 إعداد  

 مساعد العميد لشؤون ضبط الجودة والتعليم الإلكتروني  

 

 أ.د. ردينة خضر الطراونة  

  

2024 /2025  

 

الرسمية المستخدمة من قبل الطلبة وأعضاء الهيئتين الإدارية   والأدلة  كمرجع للحصول على النماذجملاحظة: يعتمد هذا الدليل  
 كلية العلوم التربوية  والتدريسية في

التعليم الالكتروني  ضبط الجودة و مساعد العميد لشؤون  
 ةأ.د. ردينة خضر الطراون                                                                                             

 
                                               

                                                          
  



2 
 

 

 

 

 

 

   والاستثمار الأمثل للموارد البشرية والمادية  كلية متميزة في العلوم التربوية محليًا وإقليميًا   

 

 

إعداد الكوادر البشرية التربوية المؤهلة علميا وعمليا من قادة معلمين وأخصائيين لرفد سوق العمل  

المشكلات حل  في  والمساهمة  والإقليمي  وخدمة     المحلي  العلمية  البحوث  خلال  من  التربوية 

 .المجتمع المحلي بعقد الندوات والمؤتمرات والورش التدريبية

 

 
 غرس القيم الإيجابية الخاصة بمهنة التعليم وأخلاقياتها.  -
 الكلية.  لخريجي والمحافظة على المستوى العلمي الرفيع  الإرتقاء بمهنة التعليم -
 تعزيز قيم العدالة والنزاهة والشافية والمساءلة في العملية التعليمية.   -
 الانفتاح على التجارب الإنسانية العالمية.  -
 

 
         

 

الوطنية   - الجودة  ضمان  لمعايير  وفقا  الكلية،  في  الأكاديمية  للبرامج  المستمر  التحسين 
    .الإقليمية والعالمية

     .تطوير قدرات البحث العلمي والإبداع وفقًا لأولويات البحث العلمية الوطنية -
العلاقات  - وترسيخ  المجتمع،  لخدمة  والمهارات  المعارف  ونقل  إنتاج  في  الكلية  دور  تعزيز 

     .الخارجية، بما يكفل تفاعل الكلية مع المجتمع المحلي
وفقا  - والإدارية  الأكاديمية  الخدمات  تقديم  لضمان  والحوكمة  الاستراتيجي  التخطيط  تعزيز 

      .لمعايير الجودة والكفاءة والشفافية
تطوير كفاءة وفاعلية المصادر البشرية والمالية والمادية في الكلية وفقا لأفضل الممارسات   -

 .العالمية
 .تحسين الخدمات المقدمة للطلبة للتتناسب مع المعايير الوطنية والعالمية -

 

 كلية العلوم التربوية 

نا  ؤيت  ر    

   رِسالت نا

نا     قِيم 

 غاياتنا 
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والأدلة الرسمية والإجراءات  النماذج   

 
 :  نماذج الطلبةأولا:  

 # النموذج خاص بـ
  . 1  انموذج طلب مادة بديلة لطلبة البكالوريوس.  الطلبة 
  . 2 انموذج طلب مادة بديلة لطلبة الدراسات العليا. الطلبة 
  . 3  انموذج استدعاء طلب طرح مادة جديدة الطلبة 
  . 4  انموذج طلب مراجعة علامة الامتحان النهائي الطلبة 
  . 5  طة رسالة ماجستير جامعيةخأنموذج تعيين مشرف وإقرار  الطلبة  
  . 6  أنموذج تعيين مشرف وإقرار خطة أطروحة دكتوراة جامعية. الطلبة  
  . 7   أنموذج عذر امتحان غير المكتمل الطلبة  
  . 8   مواد 4تحويل  –انموذج انتقال  الطلبة  
  . 9 انموذج استدعاء طلب طرح مادة جديدة الطلبة  
  .10   أنموذج عذر امتحان غير المكتمل الطلبة  
  .11  توسعة شعبةلب طأنموذج  الطلبة  
  .12   أنموذج طلب معادلة مواد الطلبة  
  .13 اجتماع  عذر غياب عن محاضرة بسبب امتحان أو الطلبة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%A3%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D8%B7%D9%84%D8%A8%20%D9%85%D8%A7%D8%AF%D8%A9%20%D8%A8%D8%AF%D9%8A%D9%84%D8%A9%20%D9%84%D8%B7%D9%84%D8%A8%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%A8%D9%83%D8%A7%D9%84%D9%88%D8%B1%D9%8A%D9%88%D8%B3.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%A7%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D8%B7%D9%84%D8%A8%20%D9%85%D8%A7%D8%AF%D8%A9%20%D8%A8%D8%AF%D9%8A%D9%84%D8%A9%20%D9%84%D8%B7%D9%84%D8%A8%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%B1%D8%A7%D8%B3%D8%A7%D8%AA%20%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%8F%D9%84%D9%8A%D8%A7.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%A3%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%AF%D8%B9%D8%A7%D8%A1%20%D8%B7%D8%B1%D8%AD%20%D9%85%D8%A7%D8%AF%D8%A9%20%D9%84%D9%84%D8%B7%D9%84%D8%A8%D8%A9.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%A7%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D8%B7%D9%84%D8%A8%20%D9%85%D8%B1%D8%A7%D8%AC%D8%B9%D8%A9%20%D8%B9%D9%84%D8%A7%D9%85%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%85%D8%AA%D8%AD%D8%A7%D9%86%20%D8%A7%D9%84%D9%86%D9%87%D8%A7%D8%A6%D9%8A.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%AA%D8%B9%D9%8A%D9%8A%D9%86%20%D9%85%D8%B4%D8%B1%D9%81%20%D9%88%D8%A5%D9%82%D8%B1%D8%A7%D8%B1%20%D8%AE%D8%B7%D8%A9%20%D8%A3%D8%B7%D8%B1%D9%88%D8%AD%D8%A9%20%D8%AF%D9%83%D8%AA%D9%88%D8%B1%D8%A7%D9%87%20%D8%AC%D8%A7%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%A9.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%AA%D8%B9%D9%8A%D9%8A%D9%86%20%D9%85%D8%B4%D8%B1%D9%81%20%D9%88%D8%A5%D9%82%D8%B1%D8%A7%D8%B1%20%D8%AE%D8%B7%D8%A9%20%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D9%84%D8%A9%20%D9%85%D8%A7%D8%AC%D8%B3%D8%AA%D9%8A%D8%B1%20%D8%AC%D8%A7%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%A9.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%A7%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D8%BA%D9%8A%D8%B1%20%D9%85%D9%83%D8%AA%D9%85%D9%84.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D8%AA%D8%AD%D9%88%D9%8A%D9%84%204%20%D9%85%D9%88%D8%A7%D8%AF.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%A3%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%AF%D8%B9%D8%A7%D8%A1%20%D8%B7%D9%84%D8%A8%20%D8%B7%D8%B1%D8%AD%20%D9%85%D8%A7%D8%AF%D8%A9%20%D8%AC%D8%AF%D9%8A%D8%AF%D8%A9%20%20%D9%84%D9%84%D8%B7%D9%84%D8%A8%D8%A9.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%A7%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D8%B9%D8%B0%D8%B1%20%D8%A7%D9%85%D8%AA%D8%AD%D8%A7%D9%86%20%D8%BA%D9%8A%D8%B1%20%D9%85%D9%83%D8%AA%D9%85%D9%84.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%A7%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D8%AA%D9%88%D8%B3%D8%B9%D8%A9%20%D8%B4%D8%B9%D8%A8%D8%A9.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%A3%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D8%B7%D9%84%D8%A8%20%D9%85%D8%B9%D8%A7%D8%AF%D9%84%D8%A9%20%D9%85%D9%88%D8%A7%D8%AF%20%D8%AC%D8%AF%D9%8A%D8%AF.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%B9%D8%B0%D8%B1%20%D8%BA%D9%8A%D8%A7%D8%A8%20%D8%B9%D9%86%20%D9%85%D8%AD%D8%A7%D8%B6%D8%B1%D8%A9%20%D8%A8%D8%B3%D8%A8%D8%A8%20%D8%A7%D9%85%D8%AA%D8%AD%D8%A7%D9%86%20%D8%A3%D9%88%20%D8%A7%D8%AC%D8%AA%D9%85%D8%A7%D8%B9.pdf
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ج الموظفين:  ثانيا: نماذ  

 # النموذج خاص بـ
  . 1  غير مكتمل /أنموذج اكتمال العلامة النهائية الموظفين 
  . 2  أنموذج مباشرة أعضاء الهيئة التدريسية الموظفين 
  . 3  أنموذج خطة مادة مدمجة أو عن بعد بالكامل. الموظفين 
  . 4 أنموذج ملف مادة مدمجة أو عن بعد بالكامل  الموظفين 
  . 5 نماذج دفاتر الإجابة على الامتحان الشامل والكفاءة المعرفية في كلية العلوم التربوية الموظفين

  . 6   أنموذج طلب صيانة عامة الموظفين 
  . 7 أنموذج مطالبة مالية للعمل الإضافي وصرف المستحقات  الموظفين

  . 8 أنموذج كشف المحاضرات الاضافية الموظفين 
منح الأقدمية في الرتبة  و   التثبيت،  دليل إجراءات السير بالترقية، النقل، تحويل المسمى الوظيفي، الموظفين 

  ، والوثائق المطلوبة من المدرسين. والراتب
9 .  

  .10 انموذج الزيارات الميدانية لمواد التربية العملية والتدريب الميداني الموظفين 
 

https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%A3%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D8%A7%D9%83%D8%AA%D9%85%D8%A7%D9%84%20%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%84%D8%A7%D9%85%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D9%86%D9%87%D8%A7%D8%A6%D9%8A%D8%A9.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D9%85%D8%A8%D8%A7%D8%B4%D8%B1%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84%20%D9%84%D8%A3%D8%B9%D8%B6%D8%A7%D8%A1%20%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%B3.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/Forms/Forms.aspx
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/Forms/Forms.aspx
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D9%86%D9%85%D8%A7%D8%B0%D8%AC%20%D8%AF%D9%81%D8%A7%D8%AA%D8%B1%20%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%AC%D8%A7%D8%A8%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%85%D8%AA%D8%AD%D8%A7%D9%86%20%D8%A7%D9%84%D8%B4%D8%A7%D9%85%D9%84%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%83%D9%81%D8%A7%D8%A1%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B9%D8%B1%D9%81%D9%8A%D8%A9%20%D9%81%D9%8A%20%D9%83%D9%84%D9%8A%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%84%D9%88%D9%85%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B1%D8%A8%D9%88%D9%8A%D8%A9.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%A7%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D8%B7%D9%84%D8%A8%20%D8%B5%D9%8A%D8%A7%D9%86%D8%A9%20%D8%B9%D8%A7%D9%85%D8%A9.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%A3%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D9%85%D8%B7%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%A9%20%D9%85%D8%A7%D9%84%D9%8A%D8%A9%20%D9%84%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B6%D8%A7%D9%81%D9%8A%20%D9%88%D8%B5%D8%B1%D9%81%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B3%D8%AA%D8%AD%D9%82%D8%A7%D8%AA.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D9%83%D8%B4%D9%81%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%AD%D8%A7%D8%B6%D8%B1%D8%A7%D8%AA%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B6%D8%A7%D9%81%D9%8A%D8%A9.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/SiteAssets/Pages/Forms/EditForm/%d8%a7%d9%84%d8%a5%d8%ac%d8%b1%d8%a7%d8%a1%d8%a7%d8%aa%20%d9%88%d8%a7%d9%84%d9%86%d9%85%d8%a7%d8%b0%d8%ac%20%d8%a7%d9%84%d9%85%d8%b7%d9%84%d9%88%d8%a8%d8%a9%20%d9%81%d9%8a%20%d8%a7%d9%84%d8%aa%d8%b1%d9%82%d9%8a%d8%a9%20%d9%88%d8%aa%d8%ba%d9%8a%d9%8a%d8%b1%20%d8%a7%d9%84%d9%85%d8%b3%d9%85%d9%89%20%d8%a7%d9%84%d9%88%d8%b8%d9%8a%d9%81%d9%8a%20%d9%88%d8%a7%d9%84%d8%aa%d8%ab%d8%a8%d9%8a%d8%aa%20%d9%88%d8%a7%d9%84%d9%86%d9%82%d9%84%20%d9%88%d8%a7%d9%84%d8%a3%d9%82%d8%af%d9%85%d9%8a%d8%a9.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/SiteAssets/Pages/Forms/EditForm/%d8%a7%d9%84%d8%a5%d8%ac%d8%b1%d8%a7%d8%a1%d8%a7%d8%aa%20%d9%88%d8%a7%d9%84%d9%86%d9%85%d8%a7%d8%b0%d8%ac%20%d8%a7%d9%84%d9%85%d8%b7%d9%84%d9%88%d8%a8%d8%a9%20%d9%81%d9%8a%20%d8%a7%d9%84%d8%aa%d8%b1%d9%82%d9%8a%d8%a9%20%d9%88%d8%aa%d8%ba%d9%8a%d9%8a%d8%b1%20%d8%a7%d9%84%d9%85%d8%b3%d9%85%d9%89%20%d8%a7%d9%84%d9%88%d8%b8%d9%8a%d9%81%d9%8a%20%d9%88%d8%a7%d9%84%d8%aa%d8%ab%d8%a8%d9%8a%d8%aa%20%d9%88%d8%a7%d9%84%d9%86%d9%82%d9%84%20%d9%88%d8%a7%d9%84%d8%a3%d9%82%d8%af%d9%85%d9%8a%d8%a9.pdf
https://www.mutah.edu.jo/ar/education/FacultyForms/%D8%A7%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D8%A7%D9%84%D8%B2%D9%8A%D8%A7%D8%B1%D8%A7%D8%AA%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%8A%D8%AF%D8%A7%D9%86%D9%8A%D8%A9%20%D9%84%D9%85%D9%88%D8%A7%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B1%D8%A8%D9%8A%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84%D9%8A%D8%A9%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%A8%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%8A%D8%AF%D8%A7%D9%86%D9%8A.pdf

