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 جامعة مؤتةتعليمات صندوق الطلبة المدنيين في 
 :(1المادة )

فة ُُمرحلة ُالباةاليوسي ُطلبة لُ،"لبة المدنيين في جامعة مؤتةصندوق الطتعليمات "ُالتعليماتىُهذهُسمُ تُ 
ُ.ُمنُتاوسخُإقراوهاُجامع ُمؤت ُوسعملُبهاُاعتباواُ 

 

 :(2)المادة 
علةىُُمةاُلةتُتةالُالنرس ة ُأدنةاهُليماتُالمعان ُالمخصص ُلهةاالتعياينُللكلماتُالتالي ُحيثماُوودتُف ُهذهُ

ُ:خلافُذلك
ُُمؤت ُالجامع :ُجامع 

ُ ص اوقُالطلب ُالمانيينُف ُجامع ُمؤت الص اوق:ُ
ُ  ُف ُجامع ُمؤت ُلج  ُص اوقُالطلب ُالمانييناللج  :ُ
ُ .جامع ُمؤتُف  المان ُالطالبُالمسجلُل يلُدوج ُالبااليوسي ُف ُالج احُالطالب:

: كل الممتلكات التيي تمتلكايا وتيدارجا جامعية مؤتية مين كلييات ووميادات ومعاجيد ومرا ي  ةالجامع رافقم
 ائر وغيرجا.و ووحدات ود

 تشغيل الطلبة :أولا 
 الجامع .ُلتشغيلُالطلب ُف ُُخاصُب اُيخصصُف ُالميازن ُالس يس ُللص اوقُ :(3المادة )

ُ

مة ُب اء ُعلىُت سيبُمنُاللج ة ُبُبنراوُمنُعمياُشؤونُالطلب ُعلىُتشغيلُالطالُيتتُالميافن  :(4(المادة
 :مراعاةُالشروطُالتالي 

 .ياينُالطالبُأودن ُالج سي نُأ .1
 ون جيد.تقداره الترا مي ل يقل  نأ .2
 .قل ُالاواس ُفصلُدواس ُواحاُعلىُالأانتظامهُفُعلىُمضىُقاُياينُُنأ .3
 أوم حةةة ُُأوعلةةةىُقةةةر ُُوُحاصةةةلاُ مي ُأُمةةةنُجهةةة ُوسةةةمي ُأوُ يةةةرُوسةةةمبعيثةةةاُ ُالطالةةةبُلاُياةةةينُأنُ .4

  في جاة رسمية أو خاصة.ُالطالبُميظفاُ ُنُلاُياينُوأُأنواواابكافة  مكرمة
أيُعنيبةة ُتيديةيةة ُخةةلالُالفصةةلُالسةةاب ُلتشةةغيلهُباسةةتث اءُعنيبةة ُُلاُياةةينُقةةاُصةةاوُبحةة ُالطالةةبنُأ .5

ُ.الت ةيه
ُ
ُ
ُ
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  :الجامعةالطلبة في مرافق  إجراءات تشغيل (:5) المادة   
ُوأي مرافييقُاليحةةااتُوالةةاوا روالمراكةةوُوُُالكليييات والعميياداتُبمخاطبييةتنةةيعُعمةةادةُشةةؤونُالطلبةة ُ .1

تشةةرفُعليهةةاُوبمةةاُُفةة ُالمرافةة ُالتةة ُفةة ُالجامعةة ُعةةنُو ةتهةةاُفةة ُتشةةغيلُعةةادُمةةنُالطلبةة أخةةر ُ
 ُ.الطالبُوإماانياتُيت اسبُم ُمهاوات

علةةةىُتشةةةغيلُالطلبةةة ُوتحايةةةاُالعةةةادُ رةُاليحةةةاةُأوُالةةةااطلةةةبُالكليةةة ُأوُالعمةةةادةُأوُالمر ةةةوُأوُبعةةةاُ .2
ُالمطلةةي العةةادُُلتحايةةاالمةةياودُالبشةةرس ُُوحةةاةبالت سةةي ُمةة ُُتنةةيعُعمةةادةُشةةؤونُالطلبةة ُ،المطلةةي 

لةةذينُانطبنةة ُسةةماءُالطلبةة ُالمةةرادُتشةةغيلهتُوابيفييق المعنييية االمر تووسةةاُومةةنُثةةتُُ،باقةة ُجهةة لكةةلُ
 ُ.تالتعليمامنُهذهُُ(4)ُالمادةُعليهتُالشروطُالياودةُف 

الكلييييات والعميييادات والمرا ييي  ُعةةةهُعلةةةىستيزُلعةةةاُعمةةةادةُشةةةؤونُالطلبةةة ُنميذجةةةا ُخاصةةةا ُبالتشةةةغيلُت ُ .3
الطالةةبُوماةةانُوطةيعةة ُعملةةهُوعةةادُالسةةاعاتُُ،ُوساةةينُشةةاملا ُلاسةةتالوحييدات والييدوائر المعنيييةو 

ُالميظة ُالمشةرفُعليةهُأث ةاءُعملةهُومصةادقا ُمةنُوتاوسخُالعمل،ُوتنيةيتُعمةلُالطالةب،ُميقعةا ُمةن
الكشيفُإلىُعمادةُشؤونُالطلب ُللتةاقي ُُ،ُومنُثتُيتتُإعادةبتشغيلُالطالبُإدارة المرفق المعني

 .الماليةُالطلب ُوإوسالهاُإلىُوحاةُالشؤونُالمالي ُمباشرة ُلصرفُمستحنات
اليحةاةُأوُالةةاا رةُبسةةجلُ امةةلُللطلبة ُالةةذينُيعملةةينُفيهةةا،ُأوُأوُالمر ةةوُُأو العمييادة تحةتف ُالكليةة  .4

عملةه،ُوأية ُملاحظةاتُعةنُعملةه،ُمة ُتيطية ُالطالةبُعلةةىُُُفيةهُاسةتُالطالةبُوماةانُوطةيعة مةي ةاُ 
ويتم تسليم السجلات لعمادة شؤون الطلبة للتدقيق بشكل شاري خيلا  فليل حضيوهُومغادوته،ُ

 ُ .التشغيل
  :التالي لعمياُشؤونُالطلب ُوق ُالطالبُعنُالعملُف ُالجامع ُلأيُسةبُمنُالأسبا ُ  .5
ُعلةةةىُتةليةةة ُمةةةنُب ةةةاءُ ُبةةةاونُعةةةذوُمنةةةةيلالعمةةةلُُاننطةةة ُعةةةن ُبهةةةا،ُأوُينةةةتُبياجباتةةةهُالمالةةةلةةةتُُإذا .أ

ُالت ُيعملُبهاُداخلُالجامع .ُالجه 
ُانضةةباطُالطلبةة ُنظةةاعُيصُعليهةةاُفةة ديةيةة ُالم صةة ُعلةةىُالطالةةبُأيُمةةنُالعنيبةةاتُالتيأوقعةةُإذا .ب

ُ.الت ةيهعنيب ُُباستث اء
ُُ.(4لم صيصُعليهاُف ُالمادةُ)فناُالطالبُأيُشرطُمنُشروطُالتشغيلُاُإذا .ج
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 ( 6المادة )
متتةةةاليينُوسسةةتث ىُمةةةنُذلةةةكُالمةةرافنينُللطلبةةة ُذويُالاحتياجةةةاتُُلفصةةةلينلاُيجةةيزُتشةةةغيلُالطالةةبُ .1

ُ.ُالخاص 
 اتسيياو (10)ول يقييل ويين فةة ُالأسةةةي ُعمةةلُُ( سيياوة21)الحةةاُالأعلةةىُعةةنُيجةةيزُأنُيوسةةاُُلا .2

 ، ويكون أجر ساوة العمل الواحدة مبلغ دانار واحد. في الأسبوع
ُللطالةبُفة ُحةالُتسةاويُالةاخلُتعطةىُالأوليسة وُُ،الأقةلُدخةلاُ ُللطلبة تعطىُالأوليس ُفة ُالتشةغيلُ .3

ُالمعالُالتراكم ُالأعلى.ُذي
 اا: مساودات الطلبةنيثا

 مساودات للطلبة في الأحوا  الطارئة: إجراءات صرف (:7المادة )
ُ(ُمنُهذهُالتعليمات.4شروطُالياودةُف ُالمادةُ)تيافرُالُُ.1
ُإعاادُدواس ُحال ُليض ُالطالبُوبيانُماُيستاع ُهذهُالمساعاة.ُ.2
ُيتتُصرفُهذهُالمساعاةُبت سيبُمنُعمياُشؤونُالطلب ُوميافن ُاللج  .ُ.3

 

 ثالثاا: القروض
 القروض: (: إجراءات صرف8)المادة 

اُالأقصةىُللسةاعاتُالمعتمةاةُالتة ُيغطيهةاُالنةر ُلكةلُطالةبُتحادُاللج  ُفة ُ ةلُفصةلُدواسة ُالحةُ.1
ُوال سب ُالمئيس ُمنُطيم ُوسيعُهذهُالساعاتُوذلكُف ُضيءُالمخصصاتُالمتيفرة.

ُفةة ُعمةةادةُشةةؤونُالطلبةة ُوفةة ُالشةةروطُوال مةةيذ ُالمعتمةةاالطلابيةة ُالخةةاماتُُةدا ةةرُتنةةاعُالطلبةةاتُفةة ُُ.2
ُ.إلكترونياُ 

ُلباتُواتخاذُالنراواتُاللازم ُبشينها.تنيعُاللج  ُبال ظرُف ُالطُ.3
ُ.مل ءُمالياُ ُيتتُصرفُالنر ُبميجبُ مةيال ُمالي ُشرسط ُأنُينيعُالطالبُبإحضاوُ فيلُ.4
يةاأُتساياُالنرو ُبعاُست ُأشهرُمنُتخةر ُالطالةبُالمنتةر ُوعلةىُأقسةاطُشةهرس ُتحةادُطيمتهةاُمةنُ.5

ُقةلُوحاةُالشؤونُالمالي .
ُلمالي ُمسؤولي ُمطالب ُالطلب ُالمنترضينُأوُ فلا هتُبتساياُالمبال ُالمنترض .تتيلىُوحاةُالشؤونُاُُ.6
يطلةةبُم ةةهُأوُ إذاُتةةراُالطالةةبُالمنتةةر ُالجامعةة ُلأيُسةةةبُمةةنُالأسةةبا ُأوُإذاُفصةةلُمةةنُالاواسةة ،ُ.7

ُمنُ فيل ُتساياُطيم ُالنرو ُالمستحن ُحسبُالأصيل.
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  :(9المادة )
اليفةةاةُأوُُحةةالاتُفيلةةهُمةةنُتسةةاياُطيمةة ُالنةةر ُأوُالنةةرو ُالمسةةتحن ُفةة يجةةيزُللج ةة ُإعفةةاءُالطالةةبُأوُ 

ُُ.العجوُالكامل
   :(10مادة )ال

المنترضةينُأوُ فلا هةتُبةالطرقُالنانينية ُفة ُحةالُامت ةاعهتُأوُتناعسةهتُُمطالبية تحتف ُالجامع ُبحنهاُف 
ُُعنُساادُالمبال ُالمنترض .

 المنحرابعاا: 
ُيل :ُ ماُُصرفُم حُالأفرادُوالشر اتإجراءاتُتتُي(،4ُودُف ُالمادةُ)مراعاةُماُوُُم ُ(:11المادة )

ُتعلنُاللج  ُعنُالم حُالت ُتنامهاُالشر اتُوالأفرادُم ُتيضيحُشروطُالمانحين.ُ -1
ُالطلباتُف ُدا رةُالخاماتُالطلابي ُف ُعمادةُشؤونُالطلب ُوف ُال ميذ ُالمعتما.ُتناعُ -2
 .وجاتُالمتنامينُوف ُشروطُالمانحينُإنُم حُمنُبيناللج  ُالمستفياينُمنُهذهُالُتختاوُ -3

 

 حكام وامة: أخامساا 
لةىُعمةادةُشةؤونُالطلبة ُفة ُالمياعيةاُإالقيروض، المينح( إلكترونيياا  ،التشيغيل)تناعُطلبةاتُ: (12المادة )

 . اللج  الت ُتحادهاُ
 الجامع .ُف ُُالتشغيلُوف ُالأنظم ُوالتعليماتُالمالي ُالمعميلُبهاُأجيوتصرفُ: (13المادة )
 ُ.اللج  عمياُشؤونُالطلب ُومايرُوحاةُالشؤونُالمالي ُت فيذُقراواتُُيتيلىُ لُمن: (14المادة )
فةةة ُداخةةةلُالجامعةةة ُأوُُتسيييت نر ييييرأي الجايييات المعنييييةيجةةةيزُلعمةةةادةُشةةةؤونُالطلبةةة ُأنُُ(:15الميييادة )

فة ُتنيةيتُأهلية ُُيةاهاتفنة ُدواسة ُطلبةاتُالتشةغيل،ُبغةر ُالحصةيلُعلةىُمعليمةاتُوافية ُودطيُخاوجهةاُع ةا
 الطلب ُالمتنامينُللتشغيل.ُ

 (المنح، القروض التشغيل،)ف ُجمي ُالأحيالُلاُيجيزُالجم ُبينُ :(16المادة )
 .التعليماتمسؤولُعنُت فيذُهذهُعمياُشؤونُالطلب ُ: (17المادة )
ُ.إشاالي ُت شيُعنُتطةي ُهذهُالتعليماتُ أيية ُمجلسُالجامع ُف ُُ(:18المادة )
وُقةةةراواتُسةةةابن ُتتعلةةة ُبصةةة اوقُالطلبةةة ُالمةةةانيينُفةةة ُهةةةذهُالتعليمةةةاتُأيُتعليمةةةاتُأُتلغةةة :(19)الميييادة 
 .مؤت جامع ُ

 


